海南政务服务网 · 作品自愿登记

（版权登记）网上流程

（全程免费，承诺22个工作日办结）

一、准备材料（电子版）

- 身份证/营业执照（法人）

- 作品样本（图片/文档/音视频截图，清晰完整）

- 创作说明/权利归属证明（委托、合作、职务作品需补充合同）

二、流程图（文字版）

1. 进入官网：https://wssp.hainan.gov.cn/hnwt/home
2. 注册/登录：自然人/法人账号 → 实名认证（必填）

3. 搜索事项：首页搜“作品自愿登记” → 在线办理

4. 填写信息：选作品类型（文字/美术/摄影/音乐/视频等）→ 填作品信息、创作信息、权利人信息

5. 上传材料：按清单上传身份证明、作品样本、创作说明等

6. 提交申请：核对无误 → 提交（不可修改，仅可撤回重报）

7. 审核阶段：- 初审（材料完整性）→ 补正（如有）

- 终审（独创性、权利归属）

8. 办结发证：审核通过 → 下载电子登记证书（与纸质等效）

三、关键节点提示

- 实名认证：1–3个工作日，未实名无法提交

- 补正处理：收到补正通知后5个工作日内重新上传，超时作废

- 进度查询：个人中心 → 我的办件 → 查看实时状态

四、常见驳回原因

- 作品模糊、不完整或非原创

- 身份证明过期/不清晰

- 权利归属证明缺失（委托/合作/职务作品）

- 作品类型选择错误

